KTMU MEVZUATI

KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNiVERSITESI
DiPLOMA, DiPLOMA EKi VE DIGER BELGELERIN DUZENLENMESINE DAIR YONERGE

Amag

Madde 1- Bu yénergenin amaci, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesinde &nlisans, lisans ve
lisansustl derecesi veren 6gretim programlarinda 6grenimlerini tamamlayan 6grenciler igin
hazirlanacak diploma, diploma eki, basari durum belgesi (transkript) ve diger belgelerin
dizenlenmesine iliskin usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yénerge, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesinde &nlisans, lisans ve lisansiistii
o0grenimini tamamlayan 6grencilere verilecek diploma ve belgelere iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yénerge, Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi Tuzigi’ne ve ilgili yénetmeliklere
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu yonergede gecen;

° Universite: Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesini,

o Rektoér: Universite Rektdrind,

. Rektér Vekili: Universite rektér birinci yardimcisini,

° Senato: Universite Senatosunu,

° Yonetim Kurulu: Universite Yonetim Kurulunu,

° Birim: Universiteye bagh enstitii, fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokulunu,
° Dekan: Fakilte dekanini,

) Miidiir: Enstitli, yluksekokul, meslek yiksekokulu mudirin,

° Ogrenci isleri Dairesi Baskani: Universite 6grenci isleri dairesi baskanini,

. Diploma: Birimlere bagli bolim/program/anabilim dallarindan mezun olan 6grencilere
verilen belgeyi,

. Devlet Diplomasi: Universite mezunlar icin Kirgiz Cumhuriyeti Egitim ve Bilim Bakanlig
Diploma Yonergesi’'ne gore hazirlanan Kirgiz Cumhuriyeti Devlet Diplomasini,

° Universite Diplomasi: Universite mezunlari icin bu ydnergeye gére hazirlanan Kirgizistan-
Turkiye Manas Universitesi Diplomasini,

ifade eder.
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Diploma Diizenleme

Madde 5- (1) Tip Doktoru Diplomasi, Kirgizistan-Tiirkive Manas Universitesinin Egitim-

(2)

(3)

(4)

Ogretim Yonetmeligi’nin ilgili hikiimlerine gore diizenlenir. Tip Fakiiltesi égrencileri harig
Universitenin diger programlarindan mezun olup diploma almaya hak kazanan égrenciler igin
biri Kirgiz Cumhuriyeti Devlet Diplomasi, digeri Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi
diplomasi olmak lizere iki diploma dizenlenir.

Kirgiz Cumhuriyeti Devlet Diplomasi ve ekleri Kirgiz Cumhuriyeti Egitim ve Bilim Bakanligi
Diploma Yonergesi ¢ercevesinde Kirgizca ve Ruscga dillerinde hazirlanir.

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Diplomasi Tiirkiye Tiirkgesi ve ingilizce dillerinde
hazirlanir.

Diploma almaya hak kazanan o6grencilerin diplomalari birim y&netim kurulu kararina
istinaden “Rektor Buyrugu” ile diizenlenir.

Diploma Tiirleri

Madde 6- (1) Ogrenim goérdiikleri programlari basariyla tamamlayip mezuniyet hakki kazanan

(2)

(3)

ogrencilere asagida tanimlanan diplomalar diizenlenir.
a) Dort yariyil (iki yil) sireli egitim-6gretim yapilan Meslek Yiiksekokulu mezunlarina “On
Lisans Diplomasl”,

b) Sekiz yariyil (dort yil) stireli egitim-6gretim yapilan fakilte mezunlarina “Lisans Diplomas!”,

c) On vyarniyil (bes yil) sireli egitim-0gretim yapilan Veteriner Fakiltesi mezunlarina
“Veteriner Fakiltesi Diplomas!”,

d) On iki yariyil (alt1 yil) streli egitim-6gretim yapilan Tip Fakiltesi mezunlarina “Tip Fakiltesi
Diplomas!”,

e) Dort yariyil (iki yil) slreli egitim-6gretim yapilan yiksek lisans programi mezunlarina
“Yiiksek Lisans Diplomas!”

f) Sekiz yariyil (dort yil) sireli egitim-6gretim yapilan doktora programi mezunlarina
“Doktora Diplomasi”,

g) Sanatta yeterlik programi mezunlarina “Sanatta Yeterlik Diplomas!”,

h) Cift anadal programi mezunlarina anadal programi diplomasi yani sira ikinci Anadal
Programi Lisans Diplomasi,

i) Yandal programi mezunlarina anadal diplomasi yani sira “Yandal Sertifikasi”.

j) Senatonun karariyla toplumsal gelismelere hizmet etmis kisilere “Fahri Doktora
Diplomas!”.

Zorunlu ve istege bagh hazirlik siniflarinda gecen egitim-6gretim siresi, yukarida belirtilen
slrelere dahil degildir.

Bir Ulkenin Universitesiyle ortak ylritilen bir uluslararasi programi basariyla tamamlayan
ogrenciye, her Universiteden bir tane olmak Uzere iki ayri diploma veya iki tniversitenin ortak
hazirladigi tek bir diploma verilir. Diplomalarda yer alacak ibareler taraflar arasinda
imzalanan protokollerde acikca belirtilir.
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Diploma Sekli

Madde 7- Diplomalar, Rektorlik tarafindan, 200-300 gramajli A4 boyutunda 6zel kagida tek tip ve
bos olarak bastirilir. Diplomalar ekteki 6rneklere uygun bicimde, diploma defterindeki bilgiler
ve mezuniyet tarihi esas alinarak lazer yaziciyla yazilir.

Diploma Bilgileri

Madde 8- (1) Diplomada yer alacak bilgiler igin her 6grenci adina diizenlenen “Diploma Kimlik Bilgi
Formu” Gzerinde Ogrenciler tarafindan bilgi kontroll yapilarak varsa eksik ve yanlis bilgiler
duzeltilir.

(2) Diplomanin 6n ylziinde;
a) Universitenin adi, birimin adi, diplomanin tirii, bélimiin adi, varsa programin adi,
o6grencinin adi soyadi, varsa unvani, derecesi,
b) Universitenin logosu ve soguk damga kabartma miihri,
c) VYetkililerin imzalari yer alir.
(3) Arkayuziinde;
a) Karekod,

b) Ogrencinin kimlik numarasi, dégrenci numarasi, adi soyadi, dogum tarihi, diploma
numarasi, mezuniyet tarihi, genel not ortalamasi,

c¢) Normal siire icinde mezun olan, disiplin cezasi almamis ve Agirlikh Genel Not
Ortalamasi 3.00-3.49 olan 6n lisans/lisans/yliksek lisans Ogrencisi i¢in “Seref
Ogrencisi”, ortalamasi 3.50 ve {izerinde olan &grencisi icin “Yiiksek Seref Ogrencisi”
ibaresi,

d) Elektronik imza ile imzalanan diplomalarda, “Elektronik imza Kanunu’na uygun olarak
Guvenli Elektronik imza ile tretilmistir” ifadesi yer alir.

(4) Diploma, Dekan/Mudur, Rektor Birinci Yardimcisi ve Rektor tarafindan islak/elektronik imza
ile imzalanir. Mezuniyet tarihlerinde Dekan/Mudir bulunmamasi durumunda vekalet eden
kisi diplomalari imzalayabilir. Atanmis Dekan/Mudur olmamasi durumunda ise sadece Rektor
Birinci Yardimcisi ve Rektor tarafindan imzalanir (Diploma o6rnekleri yonergenin ekinde
verilmigtir).

(5) imzalari ve onaylari tamamlanan diplomalar, Ogrenci isleri Dairesi Baskanliginin tanimlamig
oldugu veri depolama alaninda arsivlenir. Arsivlenen diplomalar yedeklenir ve givenligi
saglanir.

Mezuniyet Tarihi

Madde 9- Mezuniyet tarihi, tezsiz programlarda Devlet Sinavinin yapildigi tarih, Tezli programlarda
Tez Savunma Sinavi tarihidir. Mezuniyet tarihi, birim yonetim kurulunda karar altina alinir.
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Diploma Numarasi

Madde 10- Diploma numarasi mezuniyet yili/birim kodu.bolim/anabilim dali kodu (varsa program
kodu).sira numarasi siralamasiyla yazilir. Sira numarasi her yil yeniden 01’den baslatilarak
verilir. (Ornek: 24/52.011.01)

Diplomada Yer Almayacak Hususlar

Madde 11- Uzaktan 6gretim, acik 6gretim ve ikinci 6gretim uygulamasi yapilan programlar ile gift
anadal programlarindan mezun olanlarin diplomalarinda, uzaktan o6gretim, acgik 6gretim
ikinci 6gretim veya c¢ift anadal programlarindan mezun olduklari belirtiimez. Bu bilgiler,
O0grenci not durum belgesi (transkript) icinde yer alir.

Diploma Defteri

Madde 12- Diplomalarin bilgilerini kayit altinda tutmak igin fotografli ve tek niisha olarak diploma
defteri diizenlenir. Diploma defterinde 6grencinin bilgileri mezuniyet tarihi esas alinarak
yazilir ve diplomayi alan tarafindan islak imza ile imzalanir. Yapistirilacak fotograflar,
ogrencinin kolayca taninmasini saglayacak sekilde olmahdir.

Diploma Bedeli ve Teslimi

Madde 13- (1) Universite tarafindan diplomalar icin bir licret belirlenir. Diploma licreti sartlara
gore giincellenebilir.

(2) Diploma bedeli Universite tarafindan belirlenen sekli ile makbuz karsiligi 6denir.
(3) Diploma 6grencinin kendisine veya noter tasdikli vekiline verilir. Diploma alinirken diploma

bedelinin yatirildigina dair makbuz ve istenen diger belgeler teslim edilir. Diploma bedelini
yatirmayanlara diplomalari verilmez.

Yeniden Diploma Diizenleme

Madde 14- Diploma bilgilerinde hata yapilmis ise yeniden diploma dizenlenir. Hata 6grenciden
kaynakli ise yeniden diizenlenen diplomanin bedeli tekrardan édenir.

ikinci Niisha Diploma

Madde 15- (1) Diploma kaybi, tizerindeki bilgilerin okunamaz sekilde tahrip edilmesi veya gegerli
bir nedenden dolayi ikinci nishanin talep edilmesi halinde ulusal/yerel yurt icinde bulunan
herhangi bir gazeteye aciklamali ilan verilir.

(2) Dilekge ile birlikte kimlik fotokopisi eklenerek Ogrenci isleri Dairesi Baskanligina/Enstitii
Madurligline miiracaat edilir.

(3) Kayitlarin incelenmesinden sonra Universite Yonetim Kurulu karari ile ikinci niisha diploma
dizenlenir.

(4) ikinci niisha diplomada orijinal diplomadaki bilgiler yer alir.

(5) Diploma bedeli tahsil edildikten sonra diploma sahibine veya vekiline teslim edilir.
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Diploma Eki ve Not Durum Belgesi (transkript)

Madde 16- (1) Mezun 6grenciye Diploma ile birlikte, ingilizce Diploma Eki (SUPPLEMENT) ve
Tiirkce Not Durum Belgesi verilir (Ornekleri Ekte verilmistir).

(2) Bu belgelerin ikinci veya daha fazla istenmesi veya ingilizce transkript istenmesi halinde
Universite tarafindan belirlenen belge (icreti talep edilebilir.

Diploma Diizenlendikten Sonra Diploma Bilgilerinde Yapilacak Degisiklikler

Madde 17- (1) Diploma diizenlendikten veya teslim edildikten sonra nifus bilgileri Gzerinde Resmi
mercilerce ad, soyad gibi degisikliklerin yapilmasi durumunda; diplomanin asli, resmi
makamlarca verilen mahkeme ilami, vukuath nifus kaydi gibi resmi belgelerin ekli oldugu
dilekceyle bizzat veya vekil araciligiyla basvurulur ya da e-posta yoluyla Universiteye iletilir.

(2) Yapilan inceleme sonunda diplomanin aslinin arka ylzine serh distlmek kaydiyla degisiklik
belirtilir ve Ogrenci isleri Dairesi Bagkani/Enstitii Miidiirii tarafindan imzalanir.

Gegici Mezuniyet Belgesi

Madde 18- Diploma hazir olana kadar mezun 6grencinin talebi lizerine Gegici Mezuniyet Belgesi
verilir. Gegici Mezuniyet Belgesi 6rnegi ekte verilmistir.

Yan Dal Sertifikasi

Madde 19- Yan Dal programlarini tamamlayanlara egitim aldiklari alanda sadece basari belgesi
(Yan Dal Sertifikasi) diizenlenir. Bu belge diploma yerine gecmez. Ornegi Ekte verilmistir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 20- Bu ydnergede hiikiim bulunmayan hallerde Universitenin ilgili mevzuati ve Senato
kararlari uygulanir.

Yararlak

Madde 21- Bu yonerge Senatonun kabul tarihten itibaren yururlige girer. Bu yonergenin yirirlige
girmesi ile Senatonun 26.04.2005 tarih ve 2005-8.33 sayili karari ile kabul edilen Kirgizistan-Turkiye
Manas Universitesi Diploma, Sertifika, 2. Niisha Diploma, Ogretmenlik Sertifikasi Yerine Gegerli
Belge Teslim Alma Usul ve Esaslari Yonergesi ylrurlikten kalkar.

Yiirliitme

Madde 22- Bu yonerge hikiimleri Rektér tarafindan yaratalir.

EKLER
Diploma Kimlik Bilgi Formu

Diploma Ornekleri

Diploma Eki Ornekleri

Not Durum Belgesi Ornekleri
Gegici Mezuniyet Belgesi Ornegi
Yandal Sertifikasi Ornegi

o vk wNRE
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DIPLOMA KIiMLIK BILGIi FORMU

Ogrenci Numaras : Fakiiltes: /YO./MYO./Enstitiisi: Boliimil :
MEVCUT KAYIT BILGILER™

TURKCE KIRGIZCA RUSCA INGILiZCE
O Soyadi
G
R Ad
E
N Baba Ad1
(l: Anne Adi
1;‘ Dogdugu Sehir
N Dogdugn Ulke Kimlik No | XKexe HOMYDY Dogum Tarihi (Gin.Ay.Yil) Cinsiyeti
ﬁr:;;rf:nblizi‘:en:.l)ni‘;l‘:lemlml @ Biskek' ten almak Istivorum. Tirkiye-Ankara Irtibat Biirosu' ndan almak istiyorum.

FAKULTE/'YO/MYQ/ ENSTITU DEKANLIGEMUDURLUGU

Yukarida belirtilen diploma bilgilerinde ve yapmy old dizeltmel icesind fi tlecek dipl da yer alacak bilgilerin dofirul kabul ediyor ve
dipl da degigiklik 1 yontinde talepte bulund taktirde dipk bedelini tekrar 8deyece@imi taahhdr ediyorum

Gereflini saygilanmla arz ederim,

PR Y Ogrenci Imza
ACIKLAMALAR :

1 Mevers bayit ilers fircecinie dosysainda halusan Nifius Cliedbass Fasspur dmedi gl sesm belpelere goive ciknlimayue
2 Sk Serr (11) yandaak llge ve Hilgeks yaslnayscokin (Ovack : SUNGURLU-CORUM yering ssfece CORUM yanleskir)
3. Diprs sl yaptaal badbul sl . Diplussa alrs yartios Ofniacs lylers Duse Baykashij{nms veh saylassmils ilas afibecehte (g Dualh namn. cbe hg)

NOTLAR :

LMo bilpilende ckumades veys bibyieyse osmies sktanhiken oliss bsef, kelime: v b, dileclime iykerderi yapdocakis

2 Dizachime Sdyikeni mirekhopli ademle ve biyak matben harfler ile ilgili satida verdes bvinm alies yeeibecakie

AMevert kavit seamns yegpila i, saryds, onta-raba st i desgipiklik bonide wabkeme demm, veb s Sencii yite fuoemsls balibte it cilemeni sonanbater. AL taktiede meveul Mlgiler eaas alescsdin

R Ro R <R R0 R R0 R R <R R0 R0 R0 Ro Ro Koo

Kirgizistan-Turkiye Manas Universitesi ‘ ) Kyrgyz-Turkish Manas University
Meslek Yiiksekokulu : “\ Higher School of Vocational Education

Onlisans Diplomas1 \ .. / Associate Diploma

Teknik Programlar Bélimu Having successfully completed all the
BILGISAYAR PROGRAMCILIGI requirements of the tho-year degree
programinda iki yillik 6§renimini programme in the Program of the
basariyla tamamlayan COMPUTER PROGRAMMING
of Deparment of Tecniccal Programs

Ad SOYAD Name SURNAME

07 Temmuz 2024 tarihinde on july 07,2024 has been awarded
ON LISANS ASSOCIATE DEGREE
derecesini blittin hak ve yetkileri with all the rights and privileges
ile birlikte almaya hak kazanmstir. pertaining thereunto.
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Imza
Ad SOYAD
Imza Rektor imza
Ad SOYAD (Rector) Ad SOYAD
Miadar Rektér Vekili
(Director) (First Vice Rector)

Sayfa:399 < DIiPLOMA
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R0 R R R <R R0 R R R R R R0 R0 R Ro Ko Ko

Kirgizistan-Turkiye Manas 5 R Kyrgyz-Turkish Manas University
Universitesi 3 E Fakulty of Letters

Miihendislik Fakiltesi i
: {ithendis x. a esi Bachelor’s Dlploma
Lisans Diplomasi

BILGISAYAR MUHENDISLIGI Having successfully completed all the

Bolimiinde dort yilhik 6grenimini requirements of the four-year degree

basariyla tamamlayan programme in the Deparment of the
COMPUTER ENGINEER

Ad SOYAD Name SURNAME

07 Temmuz 2024 tarihinde on June 07, 2024 has been awarded
LISANS BACHELOR'S DEGREE
derecesini bittin hak ve yetkileri with all the rights and privileges
ile birlikte almaya hak kazanmstir. pertaining thereunto.

Imza
Ad SOYAD limiza

e e Ad SOYAD
(Rector) Rektdr Vekili
(First Vice Rector)

QP R P> > > P R P > U O Y Y Y Y
R0 eR0 R R R0 R0 R R R R R Ro Ro Ro Ro Ro <R

Kirgizistan-Ttirkiye Manas Universitesi s e Kyrgyz-Turkish Manas University
Edebiyat Fakultesi ’ Faculty of Letters

o R0 R R0 R0 R R0 R R
QP PP P P PP PP

Lisans Diplomasi A3 Bachelor’s Diploma

Filoloji Bélimi Having successfully completed all the requirements
INGILIZ DILI VE EDEBIYATI of the four-year degree
programunda dért yillik 6grenimini programme in the Program of the
basanyla tamamlayan ENGLISH LANGUAGE AND LITERATURE
of the Department of philology

Ad SOYAD Name SURNAME

07 Temmuz 2024 tarihinde on July 07,2024 has been awarded
LISANS BACHELOR'S DEGREE
derecesini biittin hak ve yetkileri with all the rights and privileges
ile birlikte almaya hak kazannustir. pertaining thereunto.
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imza
Ad SOYAD
Rektor
(Rector) Rektor Vekili
(First Vice Rector)
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R R <R> R0 R R R R0 R R R R0 R R Ro R0 Ko

g Kirgizistan-Turkiye Manas Universitesi /o =\ Kyrgyz-Turkish Manas University
Veteriner Fakiiltesi | | Diploma of Veterinary
Diplomasi N\ Medicine

Veteriner Fakiiltesinde bes yilik 6grenimini Having successfully completed all the
basariyla tamamlayan requirements of the five-year degree
programme in the
FACULTY OF VETERINARY MEDICINE

Ad SOYAD Name SURNAME

07 Temmuz 2024 tarihinde on july 07, 2024 has been awarded the title of
VETERINER HEKIM VETERINARIAN
unvanm biittin hak ve yetkileri with all the rights and privileges
ile birlikte almaya hak kazanmistir. pertaining thereunto.

Imza
Imza Ad SOYAD imza
Ad SOYAD Rektor Ad SOYAD
Muadir (Rector) Rektor Vekili
(Director) (First Vice Rector)

QP P QPP P AP PP AP AP PP AP PP 2
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Kirgizistan-Turkiye Manas Universitesi < — Kyrgyz-Turkish Manas University
Lisanststi Egitim Enstitiist % Institute of Graduate Studies

R0 R0 R0 R R Ro R0 Ro Ko
b S0+ S S0 S0 00 L Lo S S0 S8
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Yiiksek Lisans Diplomas: \ Master’s Diploma

BILGISAYAR MUHENDISLIGI Having successfully completed all the requirements

CX)

Anabilim Dalinda ytksek lisans 6grenimini of the Master’s program
basariyla tamamlayan in the Deparment of the
COMPUTER ENGINEER

Ad SOYAD Name SURNAME

, DIPLOMA EKi VE DiGER BELGELERIN DUZENLENMESINE DAIR YONERGE

% 07 Temmuz 2024 tarihinde on july 07,2024 has been awarded
YUKSEK LISANS MASTER'S DEGREE
% derecesini biittin hak ve yetkileri with all the rights and privileges

ile birlikte almaya hak kazanmstir. pertaining thereunto.

imza
Ad SOYAD
Rektor imza
(Rector) Ad SOYAD
Rektor Vekili
(Director) (First Vice Rector)
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R R Ro R <R R0 &R R R R <R R0 R0 R Ro Ko Ko

R0 R0 R0 R R0 R R RoRo Ko

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi
Lisanstisti Egitim Enstittist

Yiiksek Lisans Diplomasi

Filoloji Anabilim Dah
INGILIZ DIL] VE EDEBIYATI
programinda yiiksek lisans 6grenimini

basariyla tamamlayan
Ad SOYAD

07 Temmuz 2024 tarihinde
YUKSEK LISANS
derecesini biittin hak ve yetkileri
ile birlikte almaya hak kazanmstir.

Imza
Ad SOYAD
Madar
(Director)

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi
Lisanstistti Egitim Enstittst

Doktora Diplomasi

BILGISAYAR MUHENDISLIGI
Anabilim Dalinda Doktora 6grenimini
basariyla tamamlayan

Ad SOYAD

07 Temmuz 2024 tarihinde
DOKTORA
derecesini biittin hak ve yetkileri
ile birlikte almaya hak kazanmstir.

imza
Ad SOYAD
Muadur
(Director)

Imza
Ad SOYAD
Rektér

{Rector)

Imza
Ad SOYAD
Rektor

(Rector)

402

Kyrgyz-Turkish Manas University
Institute of Graduate Studies

Master’s Diploma

Having successfully completed all the requirements
of the Master’s program in the ENGLISH LANGUAGE
AND LITERATURE program of the Deparment of the

Philology

Name SURNAME

on july 07,2024 has been awarded
MASTER’S DEGREE
with all the rights and privileges
pertaining thereunto.

Imza
Ad SOYAD
Rektér Vekili
(First Vice Rector)

Kyrgyz-Turkish Manas University
Institute of Graduate Studies

PhD Diploma

Having successfully completed all the requirements
of the doctorate program
in the Deparment of the
COMPUTER ENGINEER

Name SURNAME

on july 07, 2024 has been awarded the degree of
DOCTOR OF PHILOSOPHY
with all the rights and privileges
pertaining thereunto.

Rektér Vekili
(First Vice Rector)
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Kimlik No /Pasaport No
Identity Number / Passport Number

Ogrenci No

Student number

Adi Soyadi
Name and Surname

o

Dofium Tarihi
Date of Birth

Diploma No
Diploma Number

Mezuniyet Tarihi
Date of Graduation

Genel Not Ortalamasi
GPA
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Ogrenci 6grenimini Onur Ogrencisi olarak tamamlamistir.
Student is Awarded the Diploma of Honour.
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